
機構典藏教學 

機構典藏網址：http://chur.chu.edu.tw/ 

《回首頁》 

 

→點選左上方中華大學 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://chur.chu.edu.tw/


《登入帳號密碼》 

 

→點選“登入” 

 

→(1)系上公用信箱 (2)預設密碼 

 

 

 

 



《單筆上傳》

 

→按照上面的填寫即可(打*必填) 

 

→點選“我同意”才能繼續上傳



 

→按照上面填寫即可

→上傳完成 

 

 

 



《整批上傳檔案》 

 

→對應欄位名稱(附錄一)填寫 (附錄一：位於最後一頁) 

注意以下幾點： 

‧請使用 Excel 

‧資料分隔請用半形分號(;) e.g 同個欄位中→小陳；阿林 

‧title ,creator ,date ,type 這四個是必要欄位 

(以上的範例僅供參考，像是 creator 此欄位的順序可以調動也可只有一欄，以此類推) 

‧請勿使用全形

 

→1.Excel 另存新檔 



  2.檔案名稱為 metadata(系統規定) 

  3.檔案類型 Unicode(系統規定) 

→1.記事本另存新檔 

  2.編碼：UTF-8(系統規定) 

  3.儲存 

 



 

→將 metadata 和 sys_filename 欄位檔案壓成一個.zip(系統規定) 

‧上傳壓縮檔大小不可超過 128MB(131072KB) →點選“整批上傳” 

如果沒出現 “整批上傳”，點選“我的 CHUR”(2 的位址) 

‧一定要使用 zip 壓縮檔壓縮 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



《整批上傳》 

 →點選“整批上傳” 

如果沒出現 “整批上傳”，點選“我的 CHUR”(2 的位子)

 →(1)選擇學系 

  (2)選擇類別 

  (3)選好“下一步”



 

→點選“我同意”才能下一步

→(1)選擇壓縮檔檔案(.zip) 

  (2)系統跑好，點選“上傳”



→無錯誤訊息時，上傳完成 

‧如有錯誤訊息，可前往信箱收信 

‧每次上傳完畢會寄一封信，告知資料狀況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



《刪除檔案》

 

→1.找到要刪除的檔案 

  2.點選

→點選“編輯” 



→點選“移除”

→點選“刪除” 



→刪除完成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



《附錄一》 

 


